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ORIENTAÇÃO PARA CÁLCULO DA GARANTIA DE PROPOSTA 
Pregão Eletrônico nº 018/2026 

Processo Administrativo nº 068/2026 

 

Este documento possui caráter meramente orientativo e tem por finalidade auxiliar os lici-
tantes no cálculo da garantia de proposta exigida no edital. Em caso de divergência, preva-
lecem as regras constantes do edital e da legislação aplicável. 

 

1. REGRA PRINCIPAL 

A garantia de proposta exigida no edital corresponde a 0,5% (meio por cento) do somatório 
dos valores estimados dos itens ou lotes para os quais o licitante cadastrar proposta no 
sistema eletrônico. 

A garantia não deve ser calculada sobre o valor total do certame, salvo se o licitante parti-
cipar de todos os itens ou lotes. 

Também não deve ser calculada sobre o valor da proposta ofertada pelo licitante. A base 
de cálculo é o valor estimado constante no edital/Termo de Referência para os itens ou lo-
tes efetivamente disputados. 

Fórmula: 

Garantia de proposta = soma dos valores estimados dos itens/lotes disputados × 
0,5% 

 

2. PASSO A PASSO DO CÁLCULO 

1º passo: listar somente os itens ou lotes em que a empresa realmente irá cadastrar pro-
posta. 

2º passo: localizar, no Termo de Referência/Anexo I, o valor estimado total de cada item ou 
lote escolhido. Caso a tabela apresente apenas valor unitário e quantidade, deverá ser feita 
a multiplicação: quantidade × valor unitário. 

3º passo: somar os valores estimados totais dos itens ou lotes escolhidos. 

4º passo: aplicar o percentual de 0,5%, multiplicando o somatório por 0,005, ou dividindo o 
total por 200. 

5º passo: constituir a garantia no valor encontrado, sem arredondar para baixo. Garantia 
apresentada em valor inferior ao exigido será considerada insuficiente. 

6º passo: anexar o comprovante da garantia no campo próprio do sistema eletrônico até a 
data e horário limite de apresentação da proposta inicial. 

 

3. EXEMPLOS PRÁTICOS 

Exemplo 1: 
Se o licitante cadastrar proposta para itens cujo somatório estimado seja de R$ 100.000,00: 

R$ 100.000,00 × 0,5% = R$ 500,00 

Garantia exigida: R$ 500,00. 
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Exemplo 2: 
Se o licitante cadastrar proposta para itens cujo somatório estimado seja de R$ 250.000,00: 

R$ 250.000,00 × 0,5% = R$ 1.250,00 

Garantia exigida: R$ 1.250,00. 

Exemplo 3: 
Se o licitante cadastrar proposta para item único com valor estimado de R$ 3.456,78: 

R$ 3.456,78 × 0,005 = R$ 17,2839 

Nesse caso, a garantia mínima deverá ser de R$ 17,29, evitando apresentação de valor 
inferior. 

Exemplo hipotético: a empresa pretende cadastrar proposta somente para os itens 1, 3 e 
10 do Termo de Referência. Nesse caso, ela não soma todos os 301 itens do edital; soma 
apenas os itens que realmente irá disputar. 

Item 1 - Abacaxi: R$ 22.888,32 
Item 3 - Açúcar cristal: R$ 177.123,00 
Item 10 - Arroz tipo 1: R$ 238.106,00 

Somatório dos valores estimados dos itens disputados: R$ 438.117,32 

Cálculo: R$ 438.117,32 × 0,005 = R$ 2.190,5866. 

Valor mínimo da garantia de proposta: R$ 2.190,59. 

Observação: se a empresa também cadastrar proposta para outros itens, deverá incluir o 
valor estimado total desses outros itens no somatório.  

 

4. MODALIDADES ADMITIDAS 

A garantia poderá ser prestada nas modalidades admitidas pelo edital e pela Lei Federal nº 
14.133/2021: 

caução em dinheiro ou em títulos da dívida pública; 

seguro-garantia; 

fiança bancária emitida por banco ou instituição financeira autorizada a operar no País pelo 
Banco Central do Brasil; 

título de capitalização custeado por pagamento único, com resgate pelo valor total, quando 
admitido pela legislação vigente e compatível com a finalidade de garantia de proposta. 

No caso de caução em dinheiro, o depósito deverá observar os dados bancários indicados 
no edital. 

 

5. ERROS FREQUENTES  

Pode causar desclassificação da proposta quanto aos itens ou lotes não cobertos pela ga-
rantia: 

calcular a garantia sobre o valor da proposta própria, e não sobre o valor estimado do edi-
tal; 

calcular a garantia sobre apenas um item, mas cadastrar proposta para vários; 
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calcular a garantia sobre o valor total do certame sem necessidade, quando a empresa irá 
disputar apenas alguns itens; 

anexar comprovante depois do prazo limite de apresentação da proposta inicial; 

apresentar garantia em valor inferior ao exigido, ainda que por poucos centavos; 

apresentar seguro, fiança ou título sem identificar corretamente o processo, o beneficiário, 
o tomador, o valor garantido ou as obrigações garantidas; 

apresentar garantia com validade inferior à exigida no edital, supondo que poderá comple-
mentar, substituir ou regularizar a garantia depois da abertura da sessão. 

 
 
 


